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THÔNG BÁO 

CHƯƠNG TRÌNH CÔNG TÁC THÁNG 05/2023 

 

* Trọng tâm công tác tháng 05/2023 

1. Tham dự các lớp tập huấn do ngành, các cấp tổ chức 

2. Triển khai các văn bản hướng dẫn thực hiện công tác chuyên môn của ngành, các 

cấp. 

3. Tham gia các cuộc thi, hội thi do ngành, các cấp tổ chức. 

4. Triển khai kế hoạch thực hiện công tác chuyên môn. 

5. Tổ chức tổng kết năm học, bàn giao học sinh về địa phương. 

6. Hoàn thiện hồ sơ tuyển sinh dự thi vào lớp 10 THPT; hồ sơ xét TNTHCS lớp 9; 

xét duyệt kết quả học sinh lớp 6,7,8. 

7. Hoàn thiện hồ sơ chuyên môn năm học 2022-2023. 

Lịch cụ thể 

Thời gian Nội dung công tác 
Đơn vị thực 

hiện 

01/5- 06/5 

 

- Tiếp tục triển khai các văn bản chỉ đạo của 

ngành, các cấp. 

- Duy trì tốt công tác dạy và học, ổn định nề nếp, 

đảm bảo chuyên cần. 

- Tiếp tục thực hiện nghiêm túc công tác phòng 

chống dịch bệnh Covid-19. 

- Hoàn thiện hồ sơ chuyên môn nộp PGD&ĐT 

theo quy định. 

- Hoàn thiện điểm, nhận xét, tổng kết điểm trên 

phần mềm cho học sinh lớp 9.  

- Xét tốt nghiệp cho học sinh lớp 9. Hoàn thiện 

hồ sơ lớp 9, kiểm tra hồ sơ lớp 9 tại PGD (08/5). 

- Hoàn thiện điểm, tổng kết cho học sinh các khối 

lớp 6,7,8  

- GVCN cùng HS tiếp tục thực hiện công tác vệ 

sinh và khử khuẩn trường, lớp. 

- Họp phụ huynh khối lớp 9  

- Thực hiện nghiêm túc nội quy trường, lớp; triển 

khai công tác phòng chống các tai tệ nạn xã hội, 

thực hiện nghiêm túc luật ATGT, công tác phòng 

chống tai nạn thương tích đuối nước…. 

- Tiếp tục ôn luyện cho học sinh lớp 9. 

- Hướng dẫn phụ huynh học sinh và học sinh lớp 

9 đăng kí thông tin tham dự kì thi tuyển sinh vào 

BGH 

 

GV, NV,CM 

 

NVYT,GVCN, 

HS 

CM,GV 

 

GV,CM 

 

HĐXTN 

 

GVBM 

 

BLĐ 

 

BGH,GVCN 

LĐ,GVCN,HS 

 

 

 

GVBM,CM 

 

 



10 năm học 2023-2024 trực tuyến (GVCN lớp 9). 

- Tham gia hội thi Họa mi vàng năm 2023 

(07/5/2023). 

- Tổ chức họp PHHS lớp 9 triển khai đăng ký dự 

thi tuyển sinh lớp 10 THPT năm học 2023-2024. 

- Tiếp tục rà soát và hoàn thiện thông tin học sinh 

lớp 9 trên hệ thống CSDL trực tuyến theo quy 

định. 

BGH, GVCN 

 

 

LĐ, HS,PHHS 

 

BGH, GVCN 

 

GVCN,CNTT 

08/5-13/5 - Triển khai các văn bản hướng dẫn thực hiện 

nhiệm vụ của ngành, các cấp. 

- Hoàn thiện hồ sơ đăng ký dự tuyển vào lớp 10 

THPT năm học 2023-2024 của học sinh lớp 9 

nộp về trường THPT theo quy định. 

- Tiếp tục thực hiện nghiêm túc công tác phòng 

chống dịch. 

- Tiếp tục làm tốt công tác vệ sinh trường lớp, 

đảm bảo cảnh quan, môi trường sạch sẽ, an toàn 

khi học sinh tham gia học tập tại nhà trường. 

- Tiếp tục hoàn thiện Kế hoạch dạy học theo quy 

định. 

- Thực hiện báo cáo kết quả 2 mặt giáo dục của 

học sinh các khối lớp 6,7,8. 

- Thực hiện quyết toán các khoản thu năm học 

2022-2023. 

- Tiếp tục ôn luyện cho học sinh lớp 9. 

- Họp tổ chuyên môn đánh giá, xếp loại viên chức 

của tổ. 

- Hoàn thiện các sản phẩm tham gia STTTNNĐ 

cấp tỉnh (nếu có) 

- Niêm phong các bài KT cuối kỳ theo quy định. 

- Triển khai các cuộc thi, hội thi các cấp tổ chức. 

Tham gia cuộc thi tìm hiểu “Quảng Ninh 60 năm 

xây dựng và phát triển” (hình thức thi trực tuyến 

và thi viết; 100% QL,GV,NV,HS tham gia bài thi 

trực tuyến; lựa chọn 01 bài viết chất lượng cao 

dự thi cấp trên). 

- Cấp GCN TNTHCS tạm thời cho học sinh lớp 

9. 

BGH 

 

BGH,GVCN 

 

 

YT, GVCN 

 

BLĐ,GVCN 

 

 

CM, GV, TCM 

 

CM,GVBM,HS 

 

GVCN 

 

GVBM,HS 

BGH,TCM,GV 

 

 

 

CM,GVBM 

QL,GV,NV,HS 

 

 

 

 

 

HT 

15/5-20/5 - Kiểm tra việc thực hiện nề nếp dạy và học. 

- Tiếp tục thực hiện nghiêm túc công tác phòng 

chống dịch. 

- Tham gia các lớp tập huấn do ngành, các cấp tổ 

chức. 

- Tiếp tục hoàn thiện Kế hoạch dạy học theo quy 

định. 

BGH 

YT, GVCN 

 

CM, TCM,GV 

BGH,TCM,GV  

CM,GVBM 

 



- Tiếp tục rà soát công tác chỉnh trang, vệ sinh, 

bổ sung trang sắm CSVC, TBĐD dạy học. 

- Tiếp tục ôn luyện cho học sinh lớp 9. 

- Thực hiện đánh giá, xếp loại viên chức năm học 

2022-2023; đánh giá chuẩn nghề nghiệp giáo 

viên. 

- Hoàn thiện đánh giá, xếp loại học sinh khối lớp 

6,7,8 xong trước ngày 20/5/2023. 

NVTBDH, GV, 

TCM 

GVBM 

TCM,GV,BGH 

 

HĐGD 

 

22/5 - 27/5 - Tiếp tục thực hiện nghiêm túc công tác phòng 

chống dịch bệnh Covid-19. 

- Tiếp tục rà soát công tác chỉnh trang, vệ sinh, 

bổ sung trang sắm CSVC, TBĐD 

dạy học. 

- Hoàn thiện chương trình năm học 2022-2023, 

ngày 24/5/2023. 

- Tổ chức lao động dọn vệ sinh trường lớp, Tổng 

kết lớp dự kiến ngày 25/5/2023. 

- Tổng kết năm học, dự kiến 26/5/2023. 

- Hoàn thiện hồ sơ chuyên môn, nộp về NT trước 

ngày 30/5/2023. 

- Tổ chức cho hs đăng ký học bơi hè tại địa 

phương. 

- Bàn giao học sinh về hè. 

- GVCN lớp bàn giao CSVC của lớp về NT 

YT, GVCN 

 

BGH 

 

 

TCM,CM,GVB

M 

 

BLĐ,TCM,GV 

 

HĐGD 

TCM,CM,GVB

M 

 

GVCN,TPT,HS 

BGH,GVCN,KT 

29/5 - 03/6 - Tiếp tục hoàn thiện hồ sơ chuyên môn năm học 

2022-2023. 

- Hoàn thành các bài dự thi các cấp tổ chức. 

- Tham gia làm thi tại HĐ thi tuyển sinh lớp 10 

THPT (nếu có). 

- Hoàn thiện báo cáo theo quy định. 

TCM, CM, 

GVBM 

 

QL,GV,NV 

GV 

BGH   

Nơi nhận: 
- PGD&ĐT Đông Triều (b/c); 

- Tổ CM, GV, NV (t/h); 

- Lưu VT. 

Đào Thị Lan 

HIỆU TRƯỞNG 



  



 


